
Word自选图形的应用

奇妙的
形状



Word的基本功能

132

文
档
编
辑
与
排
版

表
格
处
理

图
文
混
排



word自选图形 任务二：设置形状格式

任务三：自选图形的应用任务一：绘制自选图形
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自选图形工具栏在哪？
有哪些基本形状？

绘制形状后工具栏
上有什么变化？

按住Shift键绘制
有什么效果？

任务一：绘制自选图形

根据左图示例绘制形状



1.设置形状填充
2.设置形状轮廓
3.调整大小、层叠次序
4.对齐
5.组合

？

任务二：设置形状格式

形状填充：无填充
形状轮廓：橙色、1.5磅

形状轮廓：橙色、1.5磅

形状轮廓：黑色、0.75磅
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艺术字

文本框

自选图形

任务三：自选图形的应用

页面布局：
纸张大小：信封#10
纸张方向：横向
页面颜色：渐变填充
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能自主利用自选图形进
行设置、组合、旋转等
操作，运用创造力和想
象力，设计并制作美观、
个性的图形。

学会选择多个自选图
形，根据需要调整叠
放次序、对齐，并进
行组合。

掌握绘制自选图形的方
法；能够更改自选图形
的形状填充、轮廓填充、
形状效果、旋转角度等；

课堂小结



项目名称 任务 评价内容
分项评价

以ABC三个等级表示
掌握程度

自选图形的应用

任务一
绘制自选图形

能快速找到插入形状工具

能绘制出与范例相同图形

任务二
设置形状格式

能准确设置形状的填充

能准确设置形状的轮廓

能合理的设置形状的叠放次序

能合理的将多个形状对齐

能正确组合形状

任务三
自选图形的应用

能正确设置页面布局

能正确插入并设置文本框

能正确插入并设置形状

合理布局

自我评价



拓展



延伸

课后每个同学完成十个不同的利

用自选图形制作的作品，可以是

小图标、小图形、电子报模板等



谢谢！


